附件1        
申报材料的有关要求
1.申报材料除《专业技术人员任职资格评审表》、《参评人员资格审查意见表》、《教育教学工作考核表》和教案外，其余材料严格按《×××同志申报×××职务参评资格审查材料》和《×××同志任职资格评审材料》装订成两册，并打印相应目录。上报材料的清单、排列顺序和具体数量见附件。

2.各基层单位要对申报对象进行公开述职答辩，由半数以上教职工或单位职称推荐小组对其任现职以来的述职情况的真实性、准确性、可靠性进行评议，将评议结果作好记录并实事求是地填在《专业技术人员任职资格评审表》的“答辩意见”栏和《个人述职评议情况表》的“群众意见”栏内。
3.各单位要对推荐人员的学历、资历状况，职称外语、计算机应用能力考试成绩，获奖项目名称及颁发单位，论文(著作)的题目、个人排名及发表刊物名称，《教育教学工作考核表》等情况，在上报材料前进行为期3天的公示。公示单位需在《专业技术人员任职资格评审表》“基层单位意见”栏内填写公示结果意见，并加盖单位行政负责人印章和单位公章，方可上报。未公示的材料学校将不予受理。

凡推荐申报高级职务者，需上报公示表电子文档供学校和教育厅公示。 

4.今年仍对申报评审专业技术职务任职资格实行送审材料审核责任卡制度，对申报者所提供的材料要求由同一工作部门两人(或以上)在《申报专业技术职务任职资格送审材料审核责任卡》上签名证明，经本部门负责人审核签字后方可上报。凡提供复印材料的，其证明人还需在复印材料上签名和签上“已核原件”的字样，并加盖相应部门公章，否则按无效材料处理。
5.各单位所报职称推荐材料必须真实、准确、全面，职称推荐小组须认真审核申报人提交的申报材料原件，严把材料关。
6.根据《湖南省违纪违法专业技术人员的专业技术职务(资格)处理暂行规定》：凡提供虚假材料者，三年内不允许申报专业技术职务；凡为申报人送审的虚假材料签字出证明者，两年内不允许申报专业技术职务。
7.材料提交要求

①申报人员的送审材料须一次性全部提交。

②送审材料一经提交上级主管部门，不再受理送审材料补充更换事宜，申报对象不得要求所在单位和送审材料受理单位准许其补充更换送审材料。
     ③提交材料时请各单位将申报人员名单和联系电话汇总后一起上报。

     ④2011年职称评审表格请到师资处网站首页“表格下载”栏中下载。
